
Association Ma Case

Fiche de poste

Service civique 24h/semaine de juin 2021 à janvier 2022

Utilité sociale de la mission :
Développement culturel d’un territoire rural en permettant l’accès pour tous à la culture par l’organisation et la

diffusion de concerts, conférences débats, et rencontres littéraires.

Activités détaillées mises en œuvre par le service civique:

Au sein d’un structure culturelle située en territoire rural – le Café Plùm de Lautrec – et encadré par un

membre du conseil d’administration et des salariés de la structure, vous participerez à la mise en œuvre du

projet en assurant plusieurs missions :

● Participation à l’organisation des événements culturels :
- Accueil des publics :

Soutien à l’équipe permanente pour l’installation de l’espace réservé au public

Gestion des billetteries

- Accueil des artistes :

Soutien à la préparation de la maison des artistes entre deux évènements

Soutien à l’équipe permanente lors de l’arrivée des artistes : installation dans les lieux

d’hébergements, veille au suivi des feuilles de route

● Participation à la réflexion autour du projet culturel et artistique :
Vous participerez aux diverses réunions dédiées aux réflexions et à la logistique concernant le projet

culturel.

● Communication interne :
Vous animerez les relations avec les adhérents de l’association, vous informerez des objectifs de

l’association lors des événements culturels mis en place par Ma Case en mobilisant le public présent.

● Communication externe :
Vous soutiendrez la chargée de communication et de diffusion, notamment dans la rédaction de texte

: site internet, newsletter, réseaux sociaux, plateformes de diffusion en ligne d’événements culturels,

communiqué de presse.

● Mise en lien et communication de la structure avec le territoire (village de Lautrec et

Intercommunalité) :

Vous participerez à la rédaction de courrier d’invitation, affichage et distribution des flyers, liens avec

les associations locales, l’office de Tourisme…

Compétences recherchées :
Autonomie et rigueur dans l’organisation de son temps de travail, permis de conduire souhaité, sens des

relations humaines et esprit d’équipe, maîtrise de l’outil informatique.

Durée de la mission :
Huit mois du 01/06/2021 au 31/01/2022


